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ส่วนราชการ  โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ) สำนักการศึกษา โทร  044 244136 
ที่  ศษ 53605.8/................(ออกเลขมาด้วย)	วันที่     ........  ......................  .................
เรื่อง   รายงานผลการดำเนินโครงการ...........................................................

เรียน   ผู้อำนวยการสถานศึกษา

	ตามที่ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้......................................... โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)ได้ดำเนินการตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2564 ยุทธศาสตร์......................................กลยุทธ์............................... โครงการ........................................................................ 

จากการดำเนินการตามโครงการดังกล่าว ผู้รับผิดชอบโครงการ ได้ดำเนินการสรุปผลการดำเนินการตามโครงการ ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมบันทึกนี้ เพื่อนำผลการดำเนินโครงการมาแสดงเพื่อเป็นข้อมูลย้อนกลับ
ในการปรับปรุงแผนการพัฒนา และวางแผนปฏิบัติราชการ ในปีต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป

					(ลงชื่อ).................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
					         (...............................................)                               						ตำแหน่ง...............................................
ความคิดเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/หัวหน้างาน
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

           (.................................................................)
					หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/หัวหน้างาน.................................
ความคิดเห็นของผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่าย............................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

           (............................................................)
				                 ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่าย................................
ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการที่กำกับดูแลการบริหารฝ่าย
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

           (............................................................)
				                         รองผู้อำนวยการสถานศึกษา
การพิจารณาสั่งการของผู้อำนวยการสถานศึกษา					
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

            (นายพุทธรัตน์ นัยวิกุล)		



    ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)


                                                 รายงานผลการดำเนินโครงการ หน้า ๖

รายงานผลการปฏิบัติงานตามโครงการ/กิจกรรม
โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)ประจำปีงบประมาณ............................

[bookmark: _Hlk52022197]ชื่อโครงการ	.........................................................................................................................................
ยุทธศาสตร์      		.........................................................................................................................................
กลยุทธิ์     		.........................................................................................................................................
หน่วยงานที่รับผิดชอบ   .........................................................................................................................................
ผู้รับผิดชอบโครงการ	.........................................................................................................................................
งบประมาณตั้งไว้		จำนวน...................บาท (……………………………………………………………)
	
1.  วัตถุประสงค์ 
	1.  ......................................................................................................................................................
	2.  ...................................................................................................................................................... 

2.  การดำเนินงาน

  ดำเนินการแล้วเสร็จ
  อยู่ระหว่างดำเนินการ (หากเลือกข้อนี้ให้ระบุสาเหตุที่ไม่สามารถดำเนินการให้ทันปีงบประมาณได้)
  ยังไม่ดำเนินการ  : สาเหตุที่ไม่สารถดำเนินการภายในปีงบประมาณได้
      …………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. แผนดำเนินการ 
	3.1 ระยะเวลาดำเนินการตามแผนที่ตั้งไว้ 
	กิจกรรม
	วันเวลา/ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	3.2 สรุประยะเวลาดำเนินการจริง    
	กิจกรรม
	วันเวลา/ระยะเวลา
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
		




3.๓ สรุปเวลาดำเนินการ
· ตามแผน    

· เร็วกว่าแผน  
· ช้ากว่าแผน เพราะ  ......................................
4. แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
	4.1 งบประมาณที่ตั้งไว่		..............................		บาท
4.2 งบประมาณที่ใช้จริง		..............................	  	บาท
4.3 สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ

· ตามแผน
· ต่ำกว่าแผน 		-	บาท
· สูงกว่าแผน		-	บาท
โดยงบประมาณที่ได้รับเพิ่มเติมจากแผน ได้จาก –
	4.๔ รายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณจริง
1) กิจกรรม.....................................................	ตั้งไว้ จำนวน ......................... บาท จ่ายจริง จำนวน.........................................  บาท
2) กิจกรรม.....................................................	ตั้งไว้ จำนวน ......................... บาท จ่ายจริง จำนวน.........................................  บาท
3) กิจกรรม.....................................................	ตั้งไว้ จำนวน ......................... บาท จ่ายจริง จำนวน.........................................  บาท
 
5. เป้าหมายในการดำเนินโครงการ
	5.1 เป้าหมายเชิงปริมาณ 
5.1.1 	ที่ตั้งไว้.........................................................  	จำนวน/ร้อยละ	.............................. คน
ที่ได้   .........................................................  	จำนวน/ร้อยละ	.............................. คน
5.1.2 	ที่ตั้งไว้.........................................................  	จำนวน/ร้อยละ	.............................. คน
ที่ได้   .........................................................  	จำนวน/ร้อยละ	.............................. คน
		 บรรลุเป้าหมาย	 ไม่บรรลุเป้าหมาย เพราะ.........................................................................	5.2 เป้าหมายเชิงคุณภาพ
5.2.1 	ที่ตั้งไว้ ...........................................................................................................................................
ที่ได้   ............................................................................................................................................
5.2.1 	ที่ตั้งไว้ ...........................................................................................................................................
ที่ได้   ...........................................................................................................................................
 บรรลุเป้าหมาย	 ไม่บรรลุเป้าหมาย เพราะ.........................................................................	

7. ผลสำเร็จของการดำเนินงานที่ปฏิบัติได้ตามตัวชี้วัดความสำเร็จ
1.  ...............................................................................	ร้อยละ ..................
2. .................................................................................	ร้อยละ ..................
3. .................................................................................	ร้อยละ ..................

8.  ผลสำเร็จที่ปฏิบัติได้ตามผลที่คาดว่าจะได้รับ
1.  ...............................................................................	 บรรลุผล  ไม่บรรลุผล	
2. ................................................................................ 	 บรรลุผล  ไม่บรรลุผล	.
3. ................................................................................. 	 บรรลุผล  ไม่บรรลุผล	

9.  สรุปผลการประเมินโดยรวมของงาน / กิจกรรม / โครงการ (สรุปมาจากแบบประเมิน)
ผลการประเมินสรุปโครงการโดยภาพรวมได้ดังนี้	
  (    ) มีคะแนนเฉลี่ยระหว่าง    4.50 - 5.00	มีความพึงพอใจในระดับมากที่สุด
  (    ) มีคะแนนเฉลี่ยระหว่าง    3.50 - 4.49 	มีความพึงพอใจในระดับมาก
  (    ) มีคะแนนเฉลี่ยระหว่าง    2.50 - 3.49	มีความพึงพอใจในระดับปานกลาง
  (    ) มีคะแนนเฉลี่ยระหว่าง    1.50 - 2.49	มีความพึงพอใจในระดับน้อย
  (    ) มีคะแนนเฉลี่ยระหว่าง    1.00 - 1.50	มีความพึงพอใจในระดับน้อยที่สุด

10.  สภาพปัญหาและอุปสรรคของ โครงการ
	1. ................................................................................
	2. ................................................................................

11.  จุดเด่น
	1. ................................................................................
	2. ................................................................................

12.  จุดที่ควรพัฒนา
	1. ................................................................................
	2. ................................................................................

13.  ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา
1. ................................................................................
2. ................................................................................

14. ผู้รายงาน	
                                       		ลงชื่อ....................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
					         (................................................)
				          ตำแหน่ง ..................................................

                                       		ลงชื่อ....................................................หัวหน้างาน/กลุ่มสาระฯ
					         (................................................)
				          ตำแหน่ง ..................................................
	             
14. หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ

                                       		ลงชื่อ.................................................... 
					         (................................................)
				          	     ช่วยผู้อำนวยการฝ่าย........................................

                                       		ลงชื่อ.................................................... 
					         (................................................)
				          	                      รองผู้อำนวยการสถานศึกษา

15. การพิจารณา/สั่งการ.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

					ลงชื่อ....................................................
					           (นายพุทธรัตน์  นัยวิกุล)
				    ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)
	















ภาคผนวก


			
1. โครงการ 
2. คำสั่ง
3. เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ระบุ)
4. ผลการประเมิน 
5. ตัวอย่างแบบประเมิน
6. รูปภาพการทำกิจกรรมพร้อมคำบรรยาย (10 ภาพ)











แบบประเมินการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
**************************
ชื่อโครงการ .....................................................................กิจกรรม....................................................................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ……… ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้......................................................................
คำชี้แจง        โปรดใส่เครื่องหมาย (  ) ตามรายการที่เป็นจริงหรือเห็นว่าเหมาะสม
เกณฑ์การให้คะแนนความพึงพอใจ
ระดับคะแนน  5  หมายถึง  มีความพึงพอใจมากที่สุด      
ระดับคะแนน  ๔  หมายถึง  มีความพึงพอใจมาก    		
ระดับคะแนน  ๓  หมายถึง  มีความพึงพอใจปานกลาง	
ระดับคะแนน  ๒  หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อย   	 
ระดับคะแนน  ๑  หมายถึง  มีความพึงพอใจน้อยที่สุด	      	 
	รายการประเมิน
	ระดับคะแนน

	
	๑
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	๑. ด้านทรัพยากรที่ใช้

	   ๑.๑  ความเหมาะสมของงบประมาณ
	
	
	
	
	

	   ๑.๒  ความเหมาะสมของโครงการ/กิจกรรม กับสภาพการดำเนินการจริง
	
	
	
	
	

	   ๑.๓  ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานโครงการ/กิจกรรม
	
	
	
	
	

	   ๑.๔  ปริมาณวัสดุอุปกรณ์เพียงพอสำหรับการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
	
	
	
	
	

	   ๑.๕  ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
	
	
	
	
	

	๒. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ

	   ๒.๑ โครงการ/กิจกรรมมีการดำเนินงานตามขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   ๒.๒ ความเหมาะสมของกิจกรรมและขั้นตอนวิธีการดำเนินโครงการ
	
	
	
	
	

	   ๒.๓ ขั้นตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผู้เข้าร่วมโครงการมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ ได้ตามวัตถุประสงค์ และ เป้าหมาย เชิงคุณภาพ
	
	
	
	
	

	   ๒.๔ ขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการส่งเสริมการมีส่วนร่วมระหว่าง ผู้รับผิดชอบโครงการ /วิทยากร/ผู้เข้าร่วมโครงการ 
	
	
	
	
	

	๓. ประเมินผลการดำเนินงาน

	    ๓.๑  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	    ๓.๒  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	    ๓.๓  ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	



สรุปผลการประเมินโดยเฉลี่ย ( ผลรวมทุกช่องหารด้วย ๑๒ )  = .................................................................
  (    )	คะแนนเฉลี่ยระหว่าง    4.50 - 5.00	มีความพึงพอใจในระดับมากที่สุด
  (    )	คะแนนเฉลี่ยระหว่าง    3.50 - 4.49 	มีความพึงพอใจในระดับมาก
  (    )	คะแนนเฉลี่ยระหว่าง    2.50 - 3.49	มีความพึงพอใจในระดับปานกลาง
  (    )	คะแนนเฉลี่ยระหว่าง    1.50 - 2.49	มีความพึงพอใจในระดับน้อย
  (    )	คะแนนเฉลี่ยระหว่าง    1.00 - 1.50	มีความพึงพอใจในระดับน้อยที่สุด

สรุป : ผลการประเมินตามมาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน
           มาตรฐานที่ ............................ประเด็นพิจารณาที่ ............................ระดับคุณภาพ ...............................     
           มาตรฐานที่ ............................ประเด็นพิจารณาที่ ............................ระดับคุณภาพ ...............................             
สรุป:   ผลการประเมินตามเป้าหมาย  (   )  บรรลุ                (    ) ไม่บรรลุ

 				ลงชื่อ ...............................................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม.  
       (……………………………………………………)
ตำแหน่ง..............................................................
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