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[image: krut06.gif]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ฝ่ายบริหารวิชาการ โรงเรียนเทศบาล ๔  (เพาะชำ)  โทร.๐-๔๔๒๔-๔๑๓๖         		   
ที่  นม.๕๒๐๐๖.๔/                                   .วันที่    	     						 
เรื่อง  ขออนุมัติเชิญครูสอนพิเศษ										 
เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)                                        

 		ด้วยกลุ่มสาระการเรียนรู้/สาขา........................................... ฝ่ายบริหารวิชาการ ได้ดำเนินการจัดการเรียนรู้ในรายวิชา.............................รหัสวิชา...................... ให้กับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่..... สาขา............................. ในภาคเรียนที่..... ปีการศึกษา.....................นั้น
		เนื่องจากการจัดการเรียนรู้ตามโครงสร้างรายวิชาดังกล่าวบางส่วน โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)       ไม่มีวัสดุอุปกรณ์ในการจัดการเรียนรู้ ............(ระบุเหตุผลอื่นๆที่สมควรจ้างครูพิเศษมาสอน)  ประกอบกับ ......................................... ตำแหน่ง...................... ที่ได้รับการมอบหมายให้ดำเนินการจัดการเรียนรู้ในรายวิชาดังกล่าว ยังไม่มีความเชี่ยวชาญเกี่ยวกับเนื้อหาวิชา อันจะส่งผลต่อการเรียนรู้ของนักเรียน

		เพื่อให้นักเรียนในรายวิชาดังกล่าวได้รับประสบการณ์ตรงจากผู้มีความเชี่ยวชาญ และมีความรู้อย่าง   ลุ่มลึกในเนื้อหาวิชา บรรลุเป้าหมายตามผลการเรียนรู้ที่กำหนดไว้ในหลักสูตร  กลุ่มสาระการเรียนรู้/สาขา..................................................... ฝ่ายบริหารวิชาการ พิจารณาแล้วเห็นว่า………………………………….ตำแหน่ง………………..  สังกัด ..................................................................................... มีความเหมาะสมที่จะให้ความรู้แก่นักเรียนได้หลากหลาย จึงใคร่ขออนุมัติเชิญเป็นครูสอนพิเศษ  เพื่อดำเนินการการสอนรายวิชา......................... รหัสวิชา...........................โดยมีรายละเอียดการจัดการเรียนการสอนดังนี้
1. หน่วยการเรียนรู้ที่......เรื่อง.........................................โดยดำเนินการสอน ตั้งแต่วันที่....... เดือน .................ถึงวันที่....... เดือน......................... พ.ศ. 256..... ทุกวัน............. ตั้งเวลา ................ – ...............น. รวม ..... สัปดาห์  รวมจำนวน .......ชั่วโมง
2. หน่วยการเรียนรู้ที่......เรื่อง.........................................โดยดำเนินการสอน ตั้งแต่วันที่....... เดือน .................ถึงวันที่....... เดือน......................... พ.ศ. 256..... ทุกวัน............. ตั้งเวลา ................ – ...............น. รวม ..... สัปดาห์  รวมจำนวน .......ชั่วโมง
		รวมจำนวนที่ขออนุมัติ จำนวน .............. ชั่วโมง 
		โดยขอเบิกจ่ายค่าครูสอนพิเศษ ในอัตราชั่วโมงละ...............บาท (ระบุไม่เกิน 200 บาท) ตามระเบียบระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนในสถานศึกษาและสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2551 เบิกจ่ายจากโครงการ................................................................ พร้อมบันทึกนี้ ได้แนบ
1. คำอธิบายรายวิชา
2. โครงสร้างรายวิชา
3. โครงการสอน (Clouse Syllabus)
4. ประวัติครูสอนพิเศษ
5. สำเนาโครงการที่จะเบิกงบประมาณ

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


(.................................................)
ตำแหน่ง .......................................................

การตรวจสอบของหัวหน้างานทะเบียน วัดผล ประเมินผล
เอกสารครบถ้วน	ตรวจสอบแล้วถูกต้อง     เห็นควรอนุมัติให้เชิญตามเนื้อหาดังกล่าว


(นางสมจิตร รักสัตย์)
หัวหน้างานทะเบียน วัดผล ประเมินผล

ความคิดเห็นของผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบริหารวิชาการ
...............................................................................................................................................................................


(นางธนิดา  ภูมิมาณัฐ)
ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบริหารวิชาการ

เรียน  ผู้อำนวยการสถานศึกษา
1. ตรวจสอบแล้วมีงบประมาณตั้งไว้ในโครงการ จำนวน...........................บาท มีงบประมาณคงเหลือ ใช้ได้ .................................บาท ใช้ครั้งนี้แล้ว คงเหลือ........................................บาท
2. ตรวจสอบงบประมาณแล้ว เบิกจ่ายจากเงิน............................................... จำนวน...........................บาท 
มีงบประมาณคงเหลือใช้ได้..............................บาท ใช้กิจกรรมนี้แล้ว คงเหลือ.....................................บาท

							ลงชื่อ.............................................ผู้ตรวจสอบงบประมาณ
							         (นางสาววิชุดา ดื่มพุดซา)
							    ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี

	...................................................................................................
...................................................................................................

(นางสลิษา เอี้ยงแสนเมือง)
ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ
เจ้าหน้าที่การเงิน
	....................................................................................................
....................................................................................................

 (นายนิพนธ์  บรรเทากุล)
รองผู้อำนวยการสถานศึกษา
หัวหน้าหน่วยงานคลัง



การพิจารณาสั่งการของผู้อำนวยการสถานศึกษา

 อนุมัติตามระเบียบฯ	     ไม่อนุมัติ	
      ............................................................................................................................................................................
 มอบงานธุรการจัดทำ  หนังสือเชิญไปยังหน่วยงานหรือเจ้าตัว  หนังสือขออนุญาตนำนักเรียนไปเรียนนอกสถานศึกษา
 มอบงานการเงินและบัญชีดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ


							    (นายพุทธรัตน์  นัยวิกุล)
						ผู้อำนวยการสถานศึกษา โรงเรียนเทศบาล ๔ (เพาะชำ)
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